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INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Modalidad de Ejecucién PRESENCIAL
Codigo y version del Programa
Nombre del Proyecto ( Diligencie esta casilla inicamente si es un programa de No Aplica
formacion Titulada)
Codigo del Proyecto ( Diligencie esta casilla inicamente si es un programa de No Aplica
formacién Titulada)
Instructor(es) que elabora la planeacion pedagdégica
LUIS ENRIQUE GIRALDO CEPEDA Valle Centro de la Construccion
AMBIENTES DE
FASE DE PROYECTO (Si ACTIVIDAD DE DURACION ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE (HORAS) A DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A ESTRATEGIAS DIDACTICAS CRITERIOS DE
elprogramaesde |  PROYECTO (siel COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAIE APRENDIZAIE TIPIFICADOS EVIDENCIA DE OBSERVACIONES
B . DESARROLLAR ACTIVAS EVALUACION
titulada) programa es titulada) MATERIALES DE APRENDIZAJE
HORAS TRABAJO DIRECTO HORAS TRABAJO INDEPENDIENTE AMBIENTE FORMACION INSTRUCTORES RESPONSABLES|
Opera de manera
responsable el sistema
operativo Windows de un
computador personal,
empleando herramientas
y
aplicativos que el sistema
operativo provee y Por medio de observacion
. ) EQUIPOS DE aplicand.o Ia.s'normas de |directa donde se incl.uyen
picart ) utilizar herramientas web para obtener entificar e Clase practlcla manejo del COMPUTO VIDEO f orianlz‘aclon. " Zreg;?tas qude permldtenI
plicar erramientas |i oo cion e interactuar con los entificar los componentes de mouse con el programa BEAM TELEVISOR, | LUIS ENRIQUE GIRALDO | <922 nternet y utiliza |identificar cada una de las
ofiméticas, redes . . hardware Mouse TR. eficientemente las partes del computador
No Aplica No Aplica sociales y colaborativas integrantes de grupos de trabajo. 40 0 PVD VISTA TABLERO, CEPEDA herramientas de
HERMOSA | PLATAFORMAS,RED,

de acuerdo con el
proyecto a desarrollar

Interactuar con las herramientas ofimaticas
segun objetivos empresariales.

Manejar las herramientas basicas

de Windows y herramientas
ofimaticas

Clase préctica manejo del
Teclado con el programa
Mecanet

INTERNET, SISTEMAS
OPERATIVOS,
FOTOCOPIAS

navegacion, busqueda,
correo electrénico, foros,
grupos de

discusion, blogs, teniendo
en cuenta las normas
basicas de seguridad en
internet y las politicas de
la organizacion.
Comparte informacion a
través de la Internet de
acuerdo con las politicas
institucionales.

Evidencia de producto de
creacién de estructura de
carpetas utilizando las
herramientas del sistema
operativo windows.
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